
附件2

选聘职位表

招聘类别 招聘岗位 岗位简介
专业要求 招聘单位及人数

备注
A类高校 B类高校

文旅
集团

城建
集团

环境
集团

钟山
集团

综合类
（共3人）

行政文秘岗
撰写重要会议材料及各类专项报告，负责会议事项执行跟踪
等事项

不限

中文类
管理类

1 1 1

财经类
（共9人）

投资策划岗
组织商业策划团队，推进招商工作；负责开展项目投资的前
期尽调、报告撰写、项目谈判以及后期跟进等全流程工作

经济类
商务贸易类
财务财会类

统计类
审计类
金融类

1 1 1
有项目操盘全流程
经验，有项目投资
成功经验者优先

财政审计岗

负责制定年度审计计划；实施各项审计任务；撰写内部审计
报告等文书；检查公司规章制度、审计意见等的执行情况；
参与租赁项目风险评估及审查；制定风险管理策略；监督执
行租赁项目风险管理

1 1 1 有CPA证书者优先

经济金融岗

协助完成资产管理、经营预算管理；经营计划的制定与实
施；经营过程监控与分析、业绩考核等；与金融机构联络、
接洽；对项目进行评估分析和尽职调查；参与项目谈判、交
易结构设计、合同签订、资金交付及租后管理

1 1 1

工程类
（共8人）

工程管理岗
负责制定项目招标计划，落实招标工作；做好项目成本管
控；负责项目土建工程的进度、质量、安全管理；负责市政
设施的巡查维护 交通工程类

水利工程类
城建规划类
建筑工程类

1 1 2 1
熟练使用Project、
Visio、CAD、
GTJ2018、GCCP5.0
计价工程造价等软
件；有造价师、建
造师、监理师等相
关资格证书者优先                                         

规划设计岗 负责谋划项目开发、地块建设；负责征收工作 1 2


